审计通知书

同志：

根据学校党委组织部《关于干部经济责任审计的通知》和淮北师范大学《处级领导干部任期经济责任审计实施办法》（校党组字 【2020】 1号），自2020年5月6日起成立审计组，对          同志任职期间履行经济责任情况进行审计，请予以积极配合，提供审计所需的各种资料，同时对提供资料的真实性、完整性进行承诺。
请填写《处级领导干部经济责任审计报告表》（从校审计处网页下载）并于6月5 日前报审计处综合审计科。联系电话：3803248
附件1：淮北师范大学处级干部经济责任审计报告表

附件2：承诺书

附件3：需提供相关资料清单

 审计处
     2020年5月5日
附件1：
淮北师范大学处级干部经济责任审计报告表
填报时间：        年   月   日

	被审计单位名称
	
	离任领导姓名
	

	任职时间
	年    月——       年    月

	管理职责

	

	所属单位班子、机构及人员构成
	机构名称
	人数
	职务设置

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	经济管理职责
范围和权限
	列支经费分类名称
	管理权限（使用、审核、签批等）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	述

职

报

告

述

职

报

告

	

	其他需要
说明的问题
	 本人签名（盖章）：


制表：综合审计科   电话：3803248
附件2：
承诺书

审计处：

本人郑重承诺，我向审计组提供的相关资料是完整、真实的。我将随时提供审计工作需要的其他有关资料，以供审计组查阅。
本人愿意承担因提供不实资料以及不如实提供相关资料而产生的一切后果。
                                    承诺人（签字）
                                         年   月   日
附件3：
需提供的相关资料
一、 被审计人经济责任审计报告表 一式一份：其中述职报告主要内容包括，经费的使用和管理情况；任期内履行经济管理职责情况（如：是否按学校有关财务制度规定的开支范围和标准，合理有效地安排、审核各项支出，有无损失浪费情况）；任期内制定的各项管理制度及执行情况；固定资产及设备的清点盘存情况（管理的各类资产是否安全、完整，有无丢失、挪用、损坏、擅自处理等问题，有无无偿占用学校有形和无形资产的现象，与前任领导是否办理资产交接手续）；个人使用的列入原所在部门的国有资产是否移交；本单位是否有创收，创收的主要渠道及收入、支出和结余情况；各项收入是否纳入学校财务统一管理，有无乱收费及使用不合法收据，有无截留、隐瞒收入等问题；本单位（部门）债权、债务是否清楚，有无纠纷和遗留问题；任期内廉洁自律情况，有无违纪违规情况等。
二、任期内近三年部门工作计划和年度工作总结；
三、被审计人原任职单位规章制度汇编；
四、任期内单位工作会议记录及党政联席会议记录；
五、任期内审计、党风廉政建设检查等审计报告和检查报告，以及整改报告（若有提供）；
六、会计资料：由审计组统一从校财务调取。 

